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Dienstbegleitende Unterweisung
im Ausbildungsberuf ,,Kauffrau/Kaufmann fir Biiromanagement*
des Ausbildungsjahrganges 2021 bis 2024

Ausbildungsinhalte

Das Séachsische Kommunale Studieninstitut Dresden fuhrt die Dienstbegleitende
Unterweisung im Ausbildungsberuf ,Kauffrau/Kaufmann fir Biromanagement*
ausbildungsbegleitend ab dem 1. Ausbildungsjahr gemaRl dem Rahmenlehrplan der
zustandigen Stelle — Landesdirektion Sachsen — in folgenden Fachgebieten durch:

- Schnittstelle Kaufmann/Verwaltung - 180 UE (UE = Unterrichtseinheiten & 45 Minuten),

- Verwaltung und Recht - 80 UE,
- Finanzwirtschaft - 80 UE,
- Personalwirtschaft - 40 UE,
- Offentlichkeitsarbeit - 40 UE,

zuziiglich Ubungsklausuren.

Die Dienstbegleitende Unterweisung, die fir Auszubildende des offentlichen Bereiches
vorgeschrieben ist, unterstitzt damit die Ausbildung bereits ab dem 1. Ausbildungsjahr
insbesondere in den fur den 6ffentlichen Dienst besonders relevanten Wahlqualifikationen
Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement, Personalwirtschaft, Verwaltung und
Recht und Offentliche Finanzwirtschaft.

Aufgrund der Umstellung des Berufsschulunterrichts am BSZ ,Prof. Zeigner® in Dresden, an
dem die meisten Auszubildenden teilnehmen, andert sich die dbU-Planung ebenfalls vom
Turnus- auf das Blockmodell ab diesem Ausbildungsjahrgang.

Verwaltungen, deren Berufsschule beim Turnusmodell bleibt, die aber am DbU beim SKSD
teilnehmen wollen, empfiehlt die zustandige Stelle entweder einen Antrag auf Befreiung von
der Berufsschulpflicht an den betroffenen Tagen oder einen Antrag auf Wechsel der
Berufsschule bei der zustandigen Behérde zu stellen.

Zeitablaufplan

1. Ausbildungsjahr

18.10. - 22.10.2021
25.10. - 29.10.2021
14.02. — 18.02.2022
07.06. —10.06.2022
18.07. - 22.07.2022

Die Termine fiir das 2. und 3. Ausbildungsjahr kénnen erst nach Bekanntgabe der
Berufsschulblécke festgelegt werden.

Lehrgangsnummer DbU/KfB/24-01 Dresden

Bitte lassen Sie uns Ihre Anmeldung umgehend_zukommen!

Weitere Informationen zu den Dienstbegleitenden Unterweisungen des SKSD und
erganzenden Seminarangeboten fur Auszubildende finden Sie unter www.sksd.de.

Ihr Kontakt zum Sachsischen Kommunalen Studieninstitut Dresden
An der Kreuzkirche 6 * 01067 Dresden * www.sksd.de
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