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Dienstbegleitende Unterweisung der Verwaltungsfachangestellten des
Ausbildungsjahrganges 2021 bis 2024

Die Dienstbegleitende Unterweisung startet zeitnah zum Ausbildungsbeginn mit der DbU-
EinfUhrungswoche als Unterstiitzung der Auszubildenden und Ausbildungsbehdérden bei
der Grundlagenvermittlung und Vorbereitung auf den unmittelbar im Anschluss startenden
Berufsschulunterricht.

Es ist von wesentlicher Bedeutung fur einen erfolgreichen Ausbildungsstart, bereits in der
Anfangsphase Grundkenntnisse in der Rechtssystematik zu vermitteln sowie durch intensive
Ubungen einen sicheren Umgang mit dem wichtigsten Arbeitsmittel, der VSV Sachsen
(Gliederung der VSV, Suche von Gesetzen, Arbeit mit dem Inhalts- und
Stichwortverzeichnis, Anwendung der Hilfsmittelbestimmungen) zu férdern. Gleichzeitig
erhalten die Auszubildenden einen Uberblick, wie sich ihre Ausbildungsbehorde in das
System der 6ffentlichen Verwaltung einfugt und was die Kommunalverwaltungen
auszeichnet.

Lehrgangsnummern: DbU/VFA/24-04 Gorlitz
DbU/VFA/24-06/07 Dresden
Weitere Lehrgangsorte nach Bedarf

Zeitablaufplan

1. Ausbildungsjahr
13.09.2021 - 17.09.2021 DbU SKSD - EinfiUhrungswoche

2. Ausbildungsjahr
28.11.2022 - 21.12.2022 DbU SKSD (3,5 Wochen)
13.03.2023 — 24.03.2023 DbU SKSD (2 Wochen)

3. Ausbildungsjahr*

* Zur konkreten terminlichen Gestaltung im 3. Ausbildungsjahr ist noch keine Aussage
mdglich, da aufgrund der Umstellung des Berufsschulsystems noch keine Berufsschulzeiten
fur das Ausbildungsjahr 2023/2024 festgelegt sind.

Weitere Informationen zu den Dienstbegleitenden Unterweisungen des SKSD und
erganzenden Seminarangeboten fur Auszubildende finden Sie auf unserer Internetseite
www.sksd.de .
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