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Dienstbegleitende Unterweisung der Verwaltungsfachangestellten des
Ausbildungsjahrganges 2018 bis 2021

Die Dienstbegleitende Unterweisung startet zeitnah zum Ausbildungsbeginn mit der DbU-
Einfihrungswoche als Unterstuitzung der Auszubildenden und Ausbildungsbehérden bei
der Grundlagenvermittlung und Vorbereitung auf den unmittelbar im Anschluss startenden
Berufsschulunterricht.

Die Erfahrungen zeigen, dass es von wesentlicher Bedeutung fir einen erfolgreichen
Ausbildungsstart ist, bereits in der Anfangsphase Grundkenntnisse in der Rechtssystematik
zu vermitteln sowie durch intensive Ubungen einen sicheren Umgang mit dem wichtigsten
Arbeitsmittel, der VSV Sachsen (Gliederung der VSV, Suche von Gesetzen, Arbeit mit dem
Inhalts- und Stichwortverzeichnis, Anwendung der Hilfsmittelbestimmungen) zu fordern.
Gleichzeitig erhalten die Auszubildenden einen Uberblick, wie sich inre Ausbildungsbehorde
in das System der o6ffentlichen Verwaltung einfligt und was die Kommunalverwaltungen
auszeichnet.

DbU/VFA/21-06- und -07 Dresden
DbU/VFA/21-04 Gorlitz

Lehrgangsnummern:

Zeitablaufplan

1. Ausbildungsjahr
17.09.2018 — 21.09.2018

DbU SKSD - Einflihrungswoche

2. Ausbildungsjahr

13.01.2020 - 24.01.2020
22.06.2020 - 03.07.2020

3. Ausbildungsjahr

19.10.2020 - 06.11.2020
22.03.2021 - 30.04.2021

DbU SKSD (2 Wochen)
DbU SKSD (2 Wochen)

DbU SKSD (3 Wochen)
DBU SKSD (6 Wochen)

Gesamtablaufplan — Berufsschule/DbU/Praxis siehe Folgeseite

Weitere Informationen zu den Dienstbegleitenden Unterweisungen des SKSD und
erganzenden Seminarangeboten fur Auszubildende finden Sie auf unserer Internetseite
www.sksd.de .
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Dienstbeqgleitende Unterweisungen des SKSD

Gesamtablaufplan fur die Dienstbegleitende Unterweisung der
Verwaltungsfachangestellten des Ausbildungsjahrganges 2018 bis 2021

DbU/VFA/21-06 und -07 Dresden
DbU/VFEA/21-04 Gorlitz

1. Ausbildungsjahr

03.09.2018 — 14.09.2018 Praxis
17.09.2018 - 21.09.2018 1. DbU-Block SKSD (1 Woche)
24.09.2018 - 28.09.2018 Praxis

01.10.2018 - 16.11.2018

Berufsschule*

* Bitte beachten Sie die Seminarangebote des SKSD fiir Auszubildende des 1. Ausbildungsjahres

So geht’s! Ausbildungszeit effektiv nutzen (P-03-05/18, 25.09.2018);
Azubi-Knigge Verhaltens-1x1 fur die Verwaltung (P-03-07/18, 26.09.2018)
Gemeinsam stark durch die Ausbildung — Ausbilder u. Auszubildende (P-05-06/18, 15.11.2018)

Modulreihe: Motiviert und erfolgreich durch die Ausbildung -ausbildungsbegleitend vom 1.-3. Aj.-
(P-03-09, -10, -11; Start ab 04.12.2018)

19.11.2018 - 29.03.2019
01.04.2019 - 03.05.2019
06.05.2019 — 31.05.2019
03.06.2019 — 05.07.2019
ab 08.07.2019

2. Ausbildungsjahr

19.08.2019 — 22.11.2019
25.11.2019 - 20.12.2019
23.12.2019 - 10.01.2020

13.01.2020 - 24.01.2020

27.01.2020 — 28.02.2020
02.03.2020 — 27.03.2020
30.03.2020 — 08.05.2020
11.05.2020 - 19.06.2020

22.06.2020 - 03.07.2020
ab 06.07.2020

3. Ausbildungsjahr
31.08.2020 — 16.10.2020
19.10.2020 - 06.11.2020

09.11.2020 — 15.01.2021
18.01.2021 - 12.03.2021
15.03.2021 - 19.03.2021

22.03.2021 - 30.04.2021
inkl. 1 Tag *

Praxis
Berufsschule
Praxis
Berufsschule
Praxis

Praxis
Berufsschule
Praxis

DbU SKSD (2 Wochen)

Praxis
Berufsschule
Praxis
Berufsschule

DbU SKSD (2 Wochen)
Praxis

Berufsschule
DbU SKSD (3 Wochen)

Praxis
Berufsschule
Praxis

DBU SKSD (6 Wochen)
Simulation der praktischen Prifung

* Konkrete Terminierung zwischen schriftlicher und praktischer Prifung nach Bekanntgabe der
Prufungstermine durch die Landesdirektion Sachsen , um eine intensive Ubung zeitnah zur

praktischen Prifung sicherzustellen
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